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IHCTPYKLIA
3 IIJIOBOJICTBA 3a 3BEPHEHHSIMH TPOMAJISTH B OpraHax Jep>KaBHOI BJIAIH 1 MICIIEBOTO
CaMOBpsITyBaHH, 00'€JTHAHHSIX TPOMAJISH, HA MIANMPUEMCTBAX, B yCTAHOBAX, OpTraHi3aIlisx
HEe3aJIe)KHO BiJ (OPM BIIACHOCTI, B 3aco0ax MacoBoi iHpopmarii

1. JTioBOACTBO 3a MPOTO3UIIIAME (3ayBaKEHHIMH), 3asiBaMK (KJIIOMOTAHHIMHM) 1 cKapraMmu
IPOMAJISTH B OpraHax JIepyKaBHOI BJIaU 1 MICIIEBOI'O CAMOBPSITyBaHHS, 00'€THAHHIX TPOMA/ISH,
Ha MINMPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OPTaHi3allisaX He3aJe)KHO BiJl (OpM BIIACHOCTI, B 3aco0ax
macoBoi iHdopMariii (nasi - oprasizaiisx) BeJeTbCs OKPEMO BiJ] IHIIUX BUJIIB JIIOBOJCTBA 1
MOKJIAJAETHCS Ha CTEIiaTbHO MPU3HAYCHHX TSI IIHOTO MOCATOBUX 0C10 UM HA MIAPO3/ILT
CIIy’k00BOTO arapary.

[Mopsiok BeAeHHS TITOBOACTBA 32 3BEPHEHHSIMH TPOMAJISH, K1 MICTSITh BIZIOMOCTI, IO
CTaHOBJIATH JCPKaBHY a00 1HIITY TAEMHHIIIO, IKa OXOPOHSETHCS 3aKOHOM, BU3HAYAETHCS
CHeliaIbHUMUA HOPMaTUBHO-TIPABOBIUMH aKTaMH.

OcobucTy BiANOBIANBHICTh 3@ CTAH JIJIOBOJICTBA 32 3BEPHEHHSIMU I'POMAJISIH HECYTh KEPIBHUKU
oprasizarti.

2. Yci mpono3uilii, 3asiBU 1 CKaprH, M0 HAAIWIILIN, TOBUHHI TPUIMATHUCS Ta IIEHTPaAII30BaHO
peecTpyBaTHCS y ICHD iX HAJXOJKCHHS Ha PEECTPALlIHHO-KOHTPOJIBHHUX KapTax, MPUAATHUX JIJIS
006pobeHHs epcoHanbHUMU Komir'torepamu (mogatok N 1),a60 B sxypHanax (momatok N 2).
Koneptu (BHpi3KH 3 HUX) 30€piraloThCs pa3oM 3 MPOIO3UIII€I0, 3as1BOIO, CKapror. OOk
0COOMCTOrO MPUHOMY IPOMaJIAH BEIETHCS HA KapTKax, y )KypHanax (momatok N 3)abo 3a
JIOTIOMOT 010 €NIEKTPOHHO-00YUCITIOBATIBHOT TEXHIKH.

XKypnansHa popma peectparlii nporno3uiliii, 3asB i ckapr Ta 00JiKy 0COOHCTOro NpHitoMy
TPOMAJISIH TOTTYCKAETHCS B OpraHi3allisax 3 piyHUM oOcarom HaaxomkeHHs 10 600mnponosuiriii,
3asB Ta CKapr i TAKOIO X KUIbKICTIO 3BepHEHb I'POMAJISIH HA 0COOUCTOMY IIPUHOMI.

[TucpMOBI IpONO3HLLii, 3as1BH 1 CKapTH, 1M0/1aHi Ha 0COOUCTOMY MPUHOMI, TAKOXK MiAJISATal0Th
[IEHTPaATI30BaHIi peECTpallii Ha peecTparliiHO-KOHTPOIBHUX KapTKaX, MPUIATHUX JIJIs
00pOOJICHHSI TEPCOHATTLHUMHU KOMITIOTepaMu, abo B xxypHanax (mogatku N 11 2).

PeectpartiifHO-KOHTpOJIbHA KapTKa, )KypHAaJ peecTpauii Mpono3uilii, 3asB 1 cKapr, KapTka
(>kypHai) 001Ky 0COOMCTOrO MPUIHOMY TPOMAJISH BEAYThCS 3TIAHO 3 BKA3iBKAMH IIOI0 1X
3anoBHeHHs (momatok N 4).

ABTOMAaTH30BaHI peecTpallisi MPOIMO3uILliii, 3asB 1 CKapr Ta 00JIiK 0COOMCTOro MPUIOMY TPOMAISH
3MIMCHIOIOTHCS 3 PEECTPAIIIMHO-KOHTPOJIBHUX (DOPM IIJISTXOM BBEJCHHS B ITEPCOHATBHHI
KOMIT'FOTEp TaKMX €JIEMEHTIB: JlaTa HaIXOPKCHHS 3BepHEHHS; IPi3BUIIE, iIM's, IO 0ATHKOBI,
Kateropis (CorialbHUM cTaH) 3aBHUKA; 3BIIKH OJICPKAHO 3BEPHEHHS, JaTa, iHIEKC, KOHTPOJIb,
MOPYIIEHI TUTaHHS - KOPOTKUM 3MICT, 1HACKCH; 3MICT 1 J1aTa pe30JIollii, MPi3BUIIIE aBTOPA,
BUKOHAaBEIlb, TEPMiH BUKOHAHHS, AaTa HaIICJIaHHs, 1HJEKC 1 3MICT JOKyMEHTA, MPUNAHSTI
pIIIeHHSI, [aTa 3HATTS 3 KOHTPOIIIO; HOMEP CIIPAaBH 32 HOMEHKIIATYPOIO.



ABTOMaTH30BaHa peecTparlis 001Ky 0COOMCTOro MPUIOMY T'POMAJISIH HIISXOM MPSIMOTO
BBEJICHHS B TIEPCOHAJILHUM KOMITFOTEP 31HCHIOETHCS 3a JOTIOMOTOI0 TAKUX €JIEMEHTIB. AaTa
npUitoMy, XTO TIpUiiMae; Pi3BUIIE, iM's, IO 0aTHKOBI, aJipeca, MicIie poOOTH, KaTeropis
(comianpHMIA CTaH) 3asIBHHUKA; TOPYIICHI MUTAHHS - KOPOTKUHN 3MICT, IHAEKCH; KOMY IOPYYEHO
O3S, 3MICT NOPYYCHHS, TEPMiH BUKOHAHHS, IPUHHSATI PillIEHHS, 1aTa OJep)KaHHS BIAMIOBIII.

CkJyian 3a3HaYCHUX EJIIEMEHTIB 32 HEOOX1THOCTI MOKe OYTH JONOBHEHHH (PO3MUCKa BUKOHABIIS B
OJIepKaHHI JOKYMEHTA, XiJ BUKOHAHHS TOm10). [Topsa0K pO3MIIlIeHHS €IIEMEHTIB y pasi
IPOBE/ICHHS aBTOMAaTHU30BaHOI PeeCTpallii Mo)ke BU3HAYATUCh OpraHi3ali€lo.

VY mporueci aBTOMaTU30BaHOI peecTpallii GopMyeTbesi OaHK peecTpalliiHUX TaHUX.
ABTOMAaTH30BaH1 OaHKH JJaHWUX 3a0€3MeUyI0Th KOpUCTyBaya iH(OpMAIli€lo PO BC1 JOKYMEHTH 1
iX MiCIIe3HAXO)KeHHS 32 JJOTIOMOTOI0 BUBEACHHS iHPOpMAIlii Ha eKpaH KOMITTOTepa, a y pasi
noTpeOu - Ha TIPUHTED.

Peecrpariiinuii iH1eKC MPOMO3UIIii, 3a5BU, CKapTH 3a3HAYAETHCS Y PEECTPAIIMHOMY IIITAMITI
(momatok N 5).11ITamn cTaBUTHCSI HA HIKHBOMY TIOJI MIEPIIOTO apKyIlla JOKYMEHTa IpaBopyY
a00 Ha IHIIOMY BUTHHOMY BiJl TEKCTY MICIIi, KPIM MICIIs, TPU3HAYEHOTO JJIS M1 AIITHBKH.

Peectpariiinuii iHIEKC CKIaAa€ThCs 3 TOYATKOBOI JIITEPH MPI3BHINA 3asBHUKA Ta MOPSIKOBOTO
HOMeEpa NPOMO3HLLii, 3asBH, CKapry, 1o Haailnuia, Hanpukian, J-401. Peectpaniitauii iHexc
MO>Ke OyTH JIOTTOBHCHHI 1HIIMMHY ITO3HAYCHHIMH, 1110 3a0€3MeUyI0Th CHCTEMAaTH3allif0, MOIIYK,
aHaii3 1 30epiranHs MPOIO3ULIiii, 3asB 1 CKapr.

3.V pa3i HaIXOMKEHHs MOBTOPHUX MPOMO3HIIIH, 3a51B 1 CKapr iM HAaJa€ThCsl YepProBUN
peecTpaliiHuil 1HIeKC, a y BIAMOBIAHIN Tpadi peecTpaitHo-KOHTPOIBHOT KAPTKH, KypHAITY a00
Ha BiJIIIOBITHOMY I10JIi PEECTPALIITHO-KOHTPOJIbHOT KAPTKHU, BUKJIMKAHOI HA €KpaH MOHITOpa
IIEPCOHAIBHOI0 KOMITTOTEepa (ITi]] YaC aBTOMAaTH30BaHOI peecTparlii), 3a3Ha4a€ThCs
peecTpauiiHui 1HIeKC nepioi Mpono3uilii, 3asBu, ckapru. Ha BepxHbOMy 110J1i IEpIIOro
apKyIia MOBTOPHUX MPOTO3UIIIN, 3asIB 1 CKapT MpaBOPyY 1 HA peecTpaliiHux (Gopmax poOUTHCS
no3Hauka "[IOBTOPHOQO" i migbupaerbcst Bce monepeHe JTUCTYBaHHS.

[Ipono3wuuii, 3asBu 1 cKapru 0JTHOTO i TOTO X TPOMAJIIHUHA 3 OAHOTO 1 TOTO K MUTaHHS, 1110
Ha/IiC/IaHi Pi3HUM ajpecaTaM i HaIiiIIM Ha pO3TJyIsiI 10 OAHI€ET i Tiel sk opranizarii (y0merHi),
OOJTIKOBYIOTBCS 32 PEECTpALlifHIM 1HIAEKCOM IEpIOoi MPOMO3HIlii, 3asBH 1 CKapTu 3 JOAAHHAM
HOPSZIKOBOTO HOMEpa, M0 MPOCTaBISIETHCS uepe3 apib, Hanpukian, J-401/1,/1-401/2,/1-401/3.

4.V pa3i BUKOPHCTaHHS KapTKOBOi (hOpMU peecTpailtii Mpomo3uIlii, 3asB 1 CKapr KUIbKICTh
IPUMIPHUKIB peeCTPaLifHO-KOHTPOJIBHUX KApPTOK BU3HAYAETHCS YUCIOM KapTOTEK, 110 BEAYTHCS
B opranizaiiii. Bua kapToTek Ta ix KUTbKICTh TOBUHHI BIIMOB1IaTH MTOTpeOaM 3a0e3meueHHs
001Ky, TOB1IKOBOT pOOOTH, KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM JI0PYYEHb 32 MPOIO3UIIISIMH, 3asBaMH 1
cKapramu Ta iX aHaizy. KaproTreku MOXyTh (OpMYBaTHCh 3a PO3MIIIICHUMU B aiaBITHOMY
HOPSIKY MPI3BHUIAMH 0Ci0, B/l SKUX HAIMIIUIM TPOTIO3HUILiT, 3asIBH 1 CKApTH, 32 TEMATUKOIO
MOPYIICHUX Y HUX MUATaHb.

YV HeoOXiTHUX BUIIAJIKaX BEEThCS al(aBITHUN MTOKAKIUK MPI3BUII TPOMAJISH, Bi SIKUX
HATIMIIITN POTIO3HUILi, 3asBH 1 CKapTH.

5. VY pasi Koau Mpo pe3yNbTaTH PO3IIIAly MTUCHbMOBOI POIO3HILii, 3asBU, CKApru HEOOXiTHO
MOBIJIOMUTH 1HIIY OpraHi3allito, yci IpUMIPHUKH PEECTPALlIMHO-KOHTPOJIBHUX (DOPM Ta MEepIIuit
apKyIl KOHTPOJIBOBAHOTO 3BepHEHH Mo3HayaroThes cinoBoM "KOHTPOJIb" abo miteporo "K".



[Ipono3wuuii, 3asBu 1 ckapry, Ha K1 JarOTbCs MOMEPEIH] BiAMOBI/I, 3 KOHTPOJIIO HE 3HIMAIOTHCS.
KoHTpoJb 3aBepuIy€eThCS TITBKH MICHIS MPUAHSTTS PIMIEHHS 1 BYKUTTS 3aXO0/IiB 1010 BUPIIIICHHS
NPOMO3HLLii, 3asBH, CKapru. PillieHHs PO 3HATTA 3 KOHTPOJIIO MPOIO3UILiii, 3asB 1 CKapr
MPUHMAIOTh MOCAI0BI 0COOH, SIK1 MPUWHSUTA PIIIICHHS TPO KOHTPOJIb.

6. Y pasi Ko 3a pe3ybTaTaMu PO3TJISYy MPOTIO3UITIN, 3asIB 1 CKapT Tal0ThCS TUCHMOBI Ta YCHI
BIZIMOBiIi pOOUTHCS BiIOBITHUM 3aMUC Y peeCTPaIiifHO-KOHTPOJIBHUX (hopMax Ta y JOKYMEHTax
CIpaBH Ha BIILHOMY BiJl TEKCTY MICI[i OCTAHHBOTO apKyIia (KpiM MICIls, MPU3HAYEHOTO JIJIS
HIAMUBKY) a00 B OKPEMii TOBIi/III.

[HaeKC MMCEMOBOI BIAMOBII CKIIATAETHCS 3 PEECTPAIIIHHOTO 1HACKCY Ta HOMEpa CripaBH (3a
HOMEHKJIATYPOIO), 10 SIKOI MiAIIHBAETHCS MPOIO3HILis, 3asiBa a00 cKapra pa3oM 3 JOKYMEHTaMH
1010 1X BUPILICHHS.

7. IlocanoBi ocoOu, siKi BeAyTh ATOBOACTBO 32 MPOMO3UIIISIMHU, 3asBaMH 1 CKapraMu, mopoKy 110
15 civHs TOTYIOTH JJ11 KEPIBHUKIB OpraHi3alliii MaTepiaiu I aHaI3y ¥ y3araqbHEeHHs Y hopmi
AQHATITUYHUX JOBIIOK. AHAIITUYHI TOBIJJKA TOTOYHOTO XapaKTepy CKIANAIOTHCS B Mipy
noTpeoHu.

8. [Ipomo3wuitii, 3asiBU 1 CKapru TPOMaJIsIH MICHIs X BUPIMICHHS 3 yciMa TOKYMEHTAaMH 100 iX
PO3TJIsiy 1 BUPILICHHS Ta IPUMIPHUKOM PEECTPALliiHO-KOHTPOIBHOT OPMU MAIOTh OyTH
MOBEPHYTI MOCATOBUM 0CO0aM YH MiAPO3ALTY CIYKOOBOTO arapary, siki BeIyTh AJIOBOJCTBO 3a
IPOTIO3ULIISIMH, 3asiBAMH 1 CKapraMu, JUIsl HEHTPaIi30BaHOTo (JOPMYyBaHHS CIPaBH, KAPTOTEK,
Oanky manux. @opmyBaHHS 1 30€piraHHs CpaB Y BUKOHABIIIB 3a00POHSIETHCS.

JIOKyMEHTH PO3MIIIYIOTECS y CIIpaBax y XpOHOJOTIUHOMY a00 andaBiTHOMY nopsaky. KoxHa
IPOTIO3HLIis, 3as1Ba, CKapra 3 yciMa JOKYMEHTaMH 1010 i1 pO3rJIsay i BUPILICHHS CTAHOBIIATH Y
CIpaBi CaMOCTIHHY IPyITy i BMIIyIOTbCS B M'sIKY 00kmaauuKy (mogatok N 6).V pasi ogepkaHHs
MOBTOPHOI MPOMO3HILii, 3as1BH, CKapru a0o MosiBM JOJATKOBUX TOKYMEHTIB BOHU IiIIIMBAIOTHCS
JI0 TaHO1 TPYIH JOKYMEHTIB.

[Tix vac popMyBaHHsI CTIpaB MEPEBIPSIETHCS MPABUIBHICTH CIIPSIMYBAHHS JOKYMEHTIB JIO CIIPaBH,
iX KOMIUTEKTHICTh. HeBupileHi mpono3uilii, 3asBu, CKapT, a TaKOK HEMPaBUIBLHO 0pOpMIIeHI
JIOKYMEHTH TIIIIUBATH J0 CIIpaB 3a00POHSETHCS.

OOkITagrHKa crpaBu 0(hOpPMIISIETHCS 3a BCTaHOBIIEHOO (hopMmoro (momgatok N 7).

9. Opranizaiiii 30epiratoTh MPOIO3HIIii, 3asBU 1 CKApTH JJII HaJIaHHS JTIOBIJIOK 1 BUKOPHUCTAHHS 1X
B IHIIUX LIJISX.

BinmoBiganbHICTh 32 CXOPOHHICTH JOKYMEHTIB 32 MIPOIO3UIIISIMH, 3asBaMU 1 CKapraMu
MOKJIAJAETHCS HA KEPIBHUKIB, 1HIIKX TOCAIOBUX 0C10 opraHizalliid BiIMOBIIHO 10 iX
(GyHKIIOHATTBHUX 00OB'A3KIB.

Tepmin 30epiraHs TOKYMEHTIB 3a MPOIMO3HIIISIMHU, 3asIBaMH 1 CKapraMy BU3HAYa€ThCS
3aTBEPDKEHUMH KEPIBHUKAMH OpTaHi3allii mepeikaMu JIOKYMEHTIB 1 HOMEHKJIaTypaMu CITpas,
10 YTBOPIOIOTHCS y MPOIIECi iX AisUTbHOCTI. SIK MpaBUIIO, BCTAHOBIIOETHCS T ITUPIYHUHN TepMiH
30epiraHHs MPOIIO3HIIiH, 3as1B 1 CKapr Ta JOKYMEHTIB, MIOB'SI3aHMX 3 1X PO3TJISAIOM 1 BUPIIIICHHSIM.

VY Bumaakax, BUKJIMKAHHUX CIENU(IKOIO TisITLHOCTI OpraHizaiii, MOCTIHHO Ail0Ya eKCIepTHa
KOMIiCisl i€l oprasizarii Mo>ke IpUHHATH PilieHHs PO 30UIbIICHHS TepMiHy 30epirants abo
PO MOCTIHHE 30epiraHHs HAUIIHHIIINUX TPOIIO3HIIN TPOMAaIsH.



PimenHst excriepTHOT KOMICii TTpo 301JIbIIIEHHS TEPMIHIB 30€piraHHs TOKYMEHTIB 3a
MPOMO3UIIISIMH, 3asBaMU 1 CKapraMu, Ipo BiAOIp IX IS MOAATBIIOrO 30epiranHs miAIaraloTh
000B'SI3KOBOMY 3aTBEPPKEHHIO KEPIBHUKOM OpTaHi3allii.

10. CripaBw, 1110 MiUIATal0Th MOCTIHHOMY, a TaK0 TuMYacoBomy (monaa 10 pokiB) 30epiraHHro,
NepeaaloThes 10 apXiBHOTO MiAPO3/iTy OpraHi3anii yepes3 ABa pOKHU Micis 3aBEpUICHHS
ninoBoacTBa 3a HuMH. CIIpaBH, IO IMiIAral0Th TAMYacoBoMy 30epirantio (10 10 pokis
BKJIFOYHO), IEPEIAIOTHCS 10 apXiBHOTO MiAPO3ILTYy 32 PillIeHHSIM KEepiBHUKA OpraHizallii.

[Ticns 3akiHUEHHS BCTAHOBJICHUX TEPMiHIB 30epiraHHst JOKYMEHTH 3a IPOTMO3UIIISIMH, 3aBaMU 1
CKapram IiJJIsraloTh 3HUIIEHHIO Y TOPSIIKY, BCTAHOBJICHOMY [ 0JIOBHUM apXiBHUM
ynpasiinHaM npu Kabineti MinicTpiB YkpaiHu.



